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MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO DE PPA!

A entidade executora deverd apresentar um relatério — sucinto e factual - que evidencie a

execucdo do PPA, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informagodes:

A-

NOTA INTRODUTORIA

Trata-se de uma breve descricao do PPA, do seu enquadramento e dos objetivos para os quais

concorre (global e especificos).

B -

=

=

=

=

=

=

C-

=

EXECUGAO DAS ATIVIDADES

Descricdo das atividades realizadas em relagcdo as previstas para o respetivo periodo de
execuc¢dao com a valora¢ao do nivel de realizagdo para as mesmas — realizado, nao realizado,
parcialmente realizado;

Quando aplicavel, indicar as atividades previstas e ndo realizadas e respetiva explica¢ao para a
ndo realizacdo, bem como as atividades ndo previstas mas realizadas e respetivos resultados;
Afetacdo real, em relagdo a prevista, dos meios humanos, materiais e financeiros na execucao
das atividades;

Descricdo e analise dos resultados alcancados, face aos previstos, com a realizacdo das
atividades executadas;

Seguimento dos indicadores (ponto de situacdo dos valores dos indicadores, comparacdo face
as metas definidas e justificacdo dos desvios identificados);

Descricdo das dificuldades sentidas e analise dos desvios face ao previsto, bem como o seu

reflexo no Plano de Atividades, Plano de Financiamento e Calendarizacdo do PPA.

EXECUGAO FINANCEIRA
Devem ser apresentados os formuldrios “Relacdo das Despesas” e “Resumo das Despesas”,

bem como os documentos comprovativos das despesas realizadas;

1 N3o Pequenos Projetos



E DA LINGUA
PORTULRAL
ML T R [0S GO0 D5 TRANGIIRGS

LOGO CAMOES
EXECUTOR l BA COOPERAGAD

= Quando aplicavel, deverd ser apresentado também relatério de auditoria;
= Devem ser sempre apresentados o Quadro Loégico e a Matriz de Risco, atualizados, reportando
o ponto de situagdo a data de cada relatdrio de execucao;

= Poderd incluir uma breve andlise descritiva dos dados apresentados.

D - CONCLUSOES E RECOMENDACOES

= Breve andlise sobre a execucdo até a data e reflexo no Plano de Atividades, Plano de
Financiamento e Calendarizagdao do PPA;

= Apreciagdo qualitativa e quantitativa dos resultados alcangados;

= Recomendacdes para eventuais melhorias.

E — OUTROS ELEMENTOS
= Documentagao Relevante
= Fotografias

= Outras
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MODELO DE RELATORIO DE ACOES DE FORMACAO INTEGRADAS NUM PPA

Os formadores de cada acdo de formacdao deverdo apresentar um relatério que evidencie a

execuc¢do da mesma, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

A - INTRODUCAO

Identificacdo da acdo de formacao

Identificacdo dos formadores portugueses

Identificacdo dos formadores cabo-verdianos (no caso de formacdo de formadores)

Periodo da deslocacdo em missdo de servico

Dias dedicados a formacao (previstos e efetivos)

B — DESCRICAO DA ACAO

Objetivos (gerais e especificos)

Destinatarios (Identificagdao, descri¢ao e quantificagao do grupo-alvo)

Conteudos programaticos / Atividades realizadas (incluindo carga horaria e calendario)

Metodologia utilizada

Manuais / documentos de apoio distribuidos

e Equipamento e material de apoio a formagdo utilizado

Competéncias adquiridas

Informacdo sobre o aproveitamento dos formandos

Calculo dos indicadores definidos para o efeito e sua comparacdao com as metas definidas

Caso tenham ocorrido situacdGes excecionais, que condicionaram as atividades e o
desempenho do formador, deverdo ser aqui devidamente a identificadas e explicadas, por

forma a serem tidas em considera¢do aquando da andlise dos resultados obtidos.

C — CONSIDERACOES FINAIS

Breve andlise critica sobre a execucao da agao
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Apreciagdo qualitativa e quantitativa dos resultados alcangados

Recomendagdes /Sugestdes para eventuais melhorias.

ANEXOS
Documentag¢do Relevante
Fotografias

Outros



LOGO CAMOES
EXECUTOR BA COOPERAGAD
EDALINGUA "
FUK I ULH
A T P (Dl WG ORC0 6 TRANG I IRrs

MODELO DE RELATORIO DE ASSESSORIAS INTEGRADAS NUM PPA

Os elementos que participem em acdes de assessoria deverdo apresentar um relatério que

evidencie a execugdo da mesma, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informacgdes:

A - INTRODUCAO

e |dentificacdo da agao

e |dentificacdao dos assessores

e Periodo da deslocacdo em missdo de servigo

e Duracdo efetiva da assessoria (em dias)

B — DESCRICAO DA ACAO

e Objetivos (gerais e especificos)

e Destinatarios (Identificacdo, descricdo e quantificacdo do grupo-alvo, quando aplicavel)

e Atividades realizadas

e Metodologia utilizada

e Resultados esperados e Resultados alcancados, justificando as razdes da existéncia de
divergéncias/desvios (incluindo eventuais situa¢des excecionais ndo controlaveis pelo

assessor).

C — CONSIDERACOES FINAIS
e Breve analise critica sobre a execucdo da acdo
e Aprecia¢do qualitativa e quantitativa dos resultados alcancados

e Recomendac¢bes/Sugestdes para eventuais melhorias.

D — ANEXOS
e Documentacao Relevante
e Fotografias

e (Qutros



