Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202604/0754

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério dos Negdcios Estrangeiros
Camdes - Instituto da Cooperagdo e da Lingua, I.P.
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A mesma que aufere no lugar de origem
0.00 EUR

O Camdes — Instituto da Cooperagdo e da Lingua, I.P. pretende recrutar 1
trabalhador, com relagdo juridica de emprego publico previamente estabelecida,
para o exercicio de fungées em mobilidade, na categoria/carreira de Assistente
Técnico, no Gabinete de Documentagdo e Informagdo (GDC) Conteudo
Funcional/ Caracterizacdo do Posto de Trabalho:

Desenvolvimento de atividades no ambito das atribuicdes do Gabinete de
Documentacdo e Informacdo, enquadradas no contetdo funcional
correspondente a carreira geral e categoria de Assistente Técnico,
nomeadamente:

1. Gestdo de Documentos: Acompanhamento de transferéncias das Unidades
Organicas, controlo das incorporagdes, registo, cotacdo; Producdo de Guias de
Remessa; Acompanhamento da saida de documentos para Eliminacdo;

2. Preservacao/ Conservacao: Preparacdo e acondicionamento de documentos
nas Caixas; Gestdo de Depdsitos. Aplicagdo de medidas de higienizagdo e de
conservagao dos documentos e monitorizagdo do seu estado de conservagao;
3. Descrigao Documental: Elaboragdo, sob supervisdo, de instrumentos de
descricdo tais como inventarios, catalogos, indices; Verificacdo da qualidade da
Digitalizagdo dos Acervos;

4. Difusdo: Garantir o atendimento do Servigo de Leitura, apoiar o utilizador na
pesquisa de registos e documentos. Responder a solicitagdes internas de
consulta da documentagdo arquivada. Apoiar o tratamento, organizacdo do
patriménio do Camdes, considerando acdes de musealizagdo e de divulgacdo
externa;

5. Apoiar outras atividades e tarefas inerentes a area de Arquivo, conforme
necessidade do servigo, sob orientagdo superior, que possam ser exigidas.

Relacgao Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatéria.

120 ano (ensino secundario)




Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Camdes - Instituto 1 Rua Rodrigues Lisboa 1150279 LISBOA Lisboa Lisboa
da Cooperagdo e Sampaio, n.° 113
da Lingua, I.P.

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacgao Profissional

Outros Requisitos: Competéncias:
» Orientagdo para o servigo publico;
» Responsabilidade e compromisso com o servigo;
 Organizacdo, de iniciativa, criatividade e espirito critico.
e Trabalho de equipa e cooperagao;
e Realizacdo e orientacdo para resultados;
o Adaptagdo e melhoria continua;
¢ Relacionamento interpessoal;
» Comunicacdo oral e escrita

Requisitos e experiéncia profissional preferenciais:

e Cursos de Formagdo na area de Arquivo e Documentagao;

« Experiéncia no tratamento, organizacdo, descricdo e comunicacdo de arquivos
e espdlios documentais;

» Conhecimentos de Informatica (na dtica do Utilizador) e de sistemas de gestdo
documental e descricdo arquivistica, por exemplo Archeevo;

e Cursos na area da Informatica;

e Conhecimentos de ISAD(G), ISAAR-CPF, ISDIAH e ODAs;

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: DPRHRecrutamento@camoes.mne.pt
Contacto: 213176735
Data Publicitagao: 2026-04-21
Data Limite: 2026-05-06

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social: n.a
Texto Publicado em Jornal Oficial: n.a

Observagoes

As respostas devem ser remetidas, mediante requerimento dirigido a Presidente do Conselho Diretivo do Camdes, 1.P., com a
mengao expressa do vinculo, da carreira/categoria detida, da posicdo e nivel remuneratérios e da correspondente remuneragao
mensal, acompanhado de declaragdo do organismo de origem comprovativa de vinculo de emprego publico por tempo
indeterminado, do curriculum vitae, detalhado e atualizado e que inclua o contacto telefdnico e eletronico, bem como do certificade
de habilitacdo literaria. Para o efeito, deverdo ser remetidos para o endereco eletronico DPRHRecrutamento@camoes.mne.pt, com
indicagdo no assunto do n.° da oferta de emprego a que se candidata.

Nota: Apenas serdo considerados os candidatos detentores da carreira/categoria de Assistente Técnico.






